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FORMBLATT  PROJEKTDOKUMENTATION / SACHBERICHT 
INNOVATIONEN  IN  DER  WEITERBILDUNG 

Projekttitel 

Antrag stellende Einrichtung/Institution (muss nach WbG NRW anerkannt oder gefördert sein) 
(Name, Anschrift)

Durchführungszeitraum 

Ansprechperson
(Vorname, Name, E-Mail, Telefonnummer)
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REFLEXION DES PROJEKTS 

In diesen Teil des Dokumentationsbogens geht es um die Reflexion des durchgeführten 
Innovationsprojekts. Die Reflexion ist in drei Gliederungspunkte unterteilt: 

• Projektziels
• Projektergebnisse
• Durchführung

a) Reflexion des Ziels und der Ergebnisse

Beschreibung des Projektziels 

Inwiefern wurde das Projektziel erreicht? 

Das Projektziel ist vollständig und wie angegeben erreicht worden. 

Das Projektziel ist teilweise erreicht worden. 

Das Projektziel ist nicht erreicht worden. 

Bitte beschreiben Sie kurz die Abweichungen vom oben genannten Projektziel, falls es 
welche gab: 

Warum haben Sie etwas am Projektziel verändert/Würden Sie beim nächsten Mal etwas 
am Projektziel verändern, wenn ja warum? 
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Hat es inhaltliche Veränderungen (im Hinblick auf die inhaltliche Kurzbeschreibung des 
Projekts) gegeben? 

 Ja 

 Nein 

Wenn es inhaltliche Veränderungen gegeben hat, erläutern Sie diese bitte kurz: 

 

 

 

 

 

 

 

Was hat Sie zu diesen Veränderungen veranlasst? 

 

 

 

 

 

 

 

b) Reflexion der Projektstruktur und Durchführung 

Haben Sie Ihre Meilensteine wie geplant einhalten können? 

 Ja 

 Nein 

 Teilweise 
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An welchen Stellen gab es Herausforderungen bei der Erreichung der Meilensteine? 

 

 

 

 

 

 

 

Wie sind Sie mit diesen Herausforderungen umgegangen? 

 

 

 

 

 

 

 

Was würden Sie beim nächsten Mal von vorn herein anders machen? 
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c) Reflexion des Transfers  

Inwiefern haben Sie Ihre Projekt-Ergebnisse anderen zugänglich gemacht? 
(Bezieht sich auf den Plan für die Dokumentation und den Transfer.) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Wo können die Ergebnisse eingesehen werden? (Fügen Sie bitte ggf. Links ein.) 
 
 
 

 

 

 

 

 

d) Lessons Learned 

Ziehen Sie bitte ein kurzes Fazit. 
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Was würden Sie anderen bei ihrer Projektplanung mit auf den Weg geben/empfehlen? 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

             
Ort, Datum      Unterschrift/Name 
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